Eurapejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszandw Wiejskich
Europa inwestujaca w obszary wiejskie

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Kraina Wzgorz Trzebnickich

Trzebnica, 01.01.2011

Regulamin
w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

§1

Postanowienia ogdlne
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaj3:
1. Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2009r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007 r Nr
223, poz. 1655 ze zm.);
2. Zamawiajacy: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Kraina Wzgorz Trzebnickich;
3. Kierownik zamawiajacego: Dyrektor Biura LGD / Prezes Stowarzyszenia
4. Wykonawca: osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;
5. Wnioskujacy/pracownik merytoryczny- pracownik, do ktérego obowigzkéw stuzbowych na
podstawie odrgbnych przepiséw, aktow nalezy wykonanie sprawy danego zakresu.
6. Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego;
7. Srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157, ppoz. 1240)

§2
Zasady udzielania zamowien z wylaczeniem stosowania Ustawy

1. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele 1 w wysokos$ci
okreslonej we wnioskach o dofinansowanie oraz na dziatania realizujace cele zapisane LSR.

2. Wydatki obeJmUche srodki publiczne, o ktéorych mowa w ust, 1 powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

- uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow;

- optymalnego doboru metod i sSrodkéw shuzacych osiagnieciu zatozonych celow

b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Wydatkowanie $rodkéw publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 14000 euro,
powinno by¢ dokonywane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie Wykonawcow.



§3
Szacowanie warto$ci zamowienia
1. Udzielenie zamowienia zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu powinno by¢
poprzedzone oszacowaniem warto$ci przedmiotu zamédwienia.
2. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy oraz procedur udzielania zamowien w niej okre§lonych
3. Podstawa obliczenia warto$ci szacunkowej zamodwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaru i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z
nalezytg staranno$cig z uwzglednieniem postanowien ust. 4-6.
4. Podstawa obliczenia warto$ci przedmiotu zaméwienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa
rzeczy, praw lub innych dobr bedacych przedmiotem dostawy.
5. Podstawg obliczenia warto$ci przedmiotu zamoéwienia na ushugi jest caltkowita szacunkowa
warto$¢ rynkowa $wiadczen objgtych zamowieniem
6. Podstawg obliczenia warto$ci na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski.
7. Podstawa obliczenia warto$ci przedmiotu zamowienia na dostawy i ustugi powtarzajace si¢
okresowo jest faczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:
a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z
uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo
b)  ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nast¢pujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.
8. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia w sposob szczegotowy nalezy przestrzegaé
przepiséw Rozdziatu 2 ustawy.
9. W przypadku wspolnego wniosku dwoch lub wigkszej ilosci pracownikéw merytorycznych
warto$cig przedmiotu zamowienia jest warto$¢ catego zamowienia.
10. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert cze$§ciowych warto$cig zaméwienia jest
taczna warto$¢ poszczegolnych czegsci zamdwienia.

§4

Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro

1. Zamoéwienia publiczne dzielone sg wedlug nastepujacych podziatow:

a) zamoOwienia o wartosci ponizej 6000 euro,

b) zamoéwienia o wartosci powyzej 6000 euro do 14 000 euro.

2. Zamodwienia o warto$ci ponizej 6000 euro realizowane sa w trybie zamdwienia ustnego lub
pisemnego.

3. Zamowienia o warto$ci powyzej 6000 euro realizowane sa w trybie pisemnego zapytania
ofertowego.

§5
Szczegoélowa procedura udzielenia zamowienia ponizej 6000 euro netto
1. Postgpowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej 6000
euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego
polecenia stuzbowego;
2. Ustalenie wartosci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych za pomoca
telefonu lub z wykorzystaniem katalogdéw, cennikow, folderow i stron internetowych.

3. Zamowienie o warto$ci do 6 000 euro moze by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
wykonawca;

4. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamoéwienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw
lub ushug. Podstawa udokumentowania takiego zamodwienia bedzie faktura lub rachunek
opisany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamoéwienia.

5. Jezeli zamdéwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udzielenia zamdwienia
bedzie umowa zawarta pomigdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana za najkorzystniejsza.



6. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia o warto$ci ponizej 6 000 euro, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 regulaminu, jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowa¢ zamowienie zgodnie
z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

7 Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

8 Cala dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§6
Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 6000 euro i ponizej 14 000 euro
1. Dla zamowien powyzej 6 000 euro, a ponizej 14 000 euro przeprowadza si¢ pisemne

rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takag liczbe wykonawcoéw s$wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoOwienia, ktoéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty - co najmniej 3 wykonawcoéw. Zaproszenie
kierowane jest do 2 wykonawcow, jesli ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia
liczba potencjalnych wykonawcow jest ograniczona.

2. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza
oferte;

3. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje Kierownik Zamawiajacego po przeprowadzonych negocjacjach;

4. Dla zamowienia powyzej 6000 euro, a ponizej 14 000 euro udziela si¢ zamowienia

przez umowg¢ pisemng okreslajacg warunki realizacji zaméwienia.

6. Z czynnosci postepowania o udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 6000 euro sporzadza
si¢ protokot pn. Dokumentacja podstawowych

7.  Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamdwienia o wartosci powyzej 6 000 euro, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 regulaminu, jest
dopilnowanie odpowiednio wczes$niejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby
umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach
publicznych.

8.  Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i1 przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

9. Cala dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

10. W przypadku wykonania zamoéwienia w trybie awaryjnym wymagajacego niezwlocznego
wykonania dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia pisemnego rozeznania
cenowego po rozeznaniu cen rynkowych za pomocg telefonu lub z wykorzystaniem katalogow,
cennikow, folderéw i stron internetowych.

§8
Sposob rejestrowania wydatkowania srodkow publicznych
1. Zatwierdzony wniosek o uruchomienie postgpowania oraz wszystkie zlecenia wpisywane sg do
rejestru zaméwien publicznych do 14 000 euro i otrzymujga numer rejestrowy.
2. W rejestrze zamowien publicznych do 14000 euro wpisuje si¢ m.in. pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia
3. Umowy zawierane do 14000 euro rejestruje si¢ w Rejestrze umoéw z art. 4

§9
Wylaczenia od stosowania regulaminu
Ze stosowania regulaminu wylgcza si¢ zamowienia wydatkowania $rodkéw finansowych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt.8
ustawy:



1) ustugi niepriorytetowe, wymienione w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wykazu uslug o charakterze priorytetowym i nieprorytetowym ( Dz. U. z 2010 r.
Nr. 12 poz. 68);

2) dostawy, uslugi i roboty budowlane do ktérych zastosowanie maja okolicznosci
wskazane w art. 67 ustawy Pzp;

3) ushugi zawierane w formie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenia, umowy o
dzielo) zlecane wykonawcy wybranemu na podstawie jego wlasciwosci (np. sprzatanie
przystankow autobusowych i1 placéw zabaw oraz terenéw przy pojemnikach na odpady
segregowane w poszczegdlnych miejscowosciach, koszenie terenéw gminnych kosiarkami
1 kosami gminnymi,

4) ogloszenia w prasie.

§10
Przepisy dotyczace zawieranych umow
Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienia do 14 000 euro stosuje si¢ przepisy Kodeksu

cywilnego.

§ 11
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych

1. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktdora
popehita czyn naruszajacy dyscypling finansow publicznych, okreslony w ustawie z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 14, p6z. 114 z p6zn. zm.).

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktorej
mozna przypisa¢ wing¢ w czasie popetnienia naruszenia.
3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi takze osoba,

ktora wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypling finansoOw publicznych.

§12
Postanowienia koncowe
1.  Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ kierownikowi
zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty

wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez kierownika zamawiajacego.






